Krajowa Izba Podatkowa zaprasza do udzialu w szkoleniu online pt.:

Excel - poziom Srednio-zaawansowany (Szkolenie 2-dniowe)

Szkolenie przeznaczone jest dla oséb, ktére opanowaly podstawy obstugi arkusza kalkulacyjnego. Poziom
Srednio-zaawansowany jest dla os6b, ktére juz z niego korzystaja, ale chca zwigkszy¢ swoje umiejgtnosci i poznad
nowe mozliwosci programu. Uczestnicy szkolenia naucza si¢ pisania formul, edytowania, analizowania i przetwarzania
danych, tworzenia czytelnych i estetycznych wykreséw i zarzadzania skoroszytami, a ponadto poznaja narzedzia
danych takich jak konsolidacja danych, usun duplikaty, sumy czgsciowe.

Wymagania:

Uczestnik powinien zna¢ Microsoft Excel na poziomie podstawowym (zapraszamy do zapoznania si¢ z programem
szkolenia dla poziomu podstawowego).

1. Powtorzenie podstaw programu Excel:

e Wprowadzanie i edycja danych, wybieranie, wyszukiwanie komoérek i grup komorek.
¢ Kopiowanie, wklejanie, wypelnianie komoérek i zakreséw.

¢ Formatowanie graficzne.

¢ Style komorki (standardowe i wlasne).

e Typy danych i formatowanie wedtug typu danych.

e Dostosowywanie wstazki.

2. Formuly:

e Adresowanie wzgledne, bezwzgledne i mieszane (wyjasnienie, o co chodzi z tymi dolarami).
¢ Adresowanie z innych arkuszy, wykorzystywanie nazwanych zakreséw.

¢ Funkcje daty i czasu.

¢ Funkcje tekstowe.

e Funkcja warunkowa JEZELI oraz przyktady jej zagniezdzania.

¢ Funkcje matematyczne.

¢ Funkcje wyszukujace (popularne WYSZUKAJ.PIONOWO).

¢ Funkcja Transpozycja.

3. Nazywanie komorek:

¢ Pole nazwy.

¢ Nazwij z zaznaczenia.
¢ Nazwy dynamiczne.
¢ Szybka nawigacja.

¢ Czytelnos¢ formul.
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4. Formatowanie warunkowe:
¢ Automatyczne formatowanie w zaleznosci od wartosci.
e Zarzadzanie regutami.
¢ Modyfikowanie standardowych regut.
5. Obiekt Tabela:
¢ Tworzenie i formatowanie tabel.
¢ Dynamiczny nazwany zakres.
¢ Konwertowanie na zakres.
¢ Powody, dla ktérych warto uzywac tabel.
6. Walidacja danych:
¢ Sprawdzanie poprawnosci wprowadzonych danych.
e Listy rozwijane.
¢ Wiadomos¢ wejsciowa, rodzaje ostrzezen.

7. Sortowanie danych i filtry:

¢ Sortowanie wg wartosci.

¢ Sortowanie wg. wielu kolumn jednoczesnie (sortowanie niestandardowe).

Autofiltr, filtrowanie z podzialem na typy danych.
e Sortowanie i filtrowanie z uzyciem koloréw i ikon.
¢ Sumy czgsciowe.

o Skréty klawiszowe utatwiajace prace z filtrami.

8. Narzedzia danych:

¢ Konsolidacja danych.

e Usun duplikaty.

¢ Konspekt i grupowanie.
9. Sumy czeSciowe:

¢ Narzedzie tworzace konspekt.

10. Praca z wyKkresami:

¢ Podstawowe typy wykreséw i okreslanie Zrédet danych.

e Formatowanie wykreséw z galerii i r¢cznie.
e Wykresy przebiegu w czasie.

Forma szkolenia: Szkolenie online

Cena regularna uczestnictwa 1 180,00 zt
jednej osoby netto:
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Krajowa

l’Zba 93 M9 badz, Ul Mieszawska 20/26
tel 42 235 21 95 fax 42 235 3196
Podafkowa e-mail szkolenia@izbapodatkowa pl

wieny [ZDapodatkowa pl

Cena regularna uczestnictwa 1 451,40 zt
jednej osoby brutto:
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